Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt tatkraftige Unterstlitzung im Bereich

Sachbearbeitung Geschaftsbuchhaltung
Schwerpunkt Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Unbefristet | 35 Stunden/Woche | Entgeltgruppe 7 TV6D

IHRE AUFGABENGEBIETE

— FINANZBUCHHALTUNG

Bearbeitung des Rechnungseingangsbuches,

Beratung und Hilfestellung gegeniiber den Fachamtern beim Kontieren,
Buchen der Rechnungen (Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung),
Buchungen im Rahmen des Jahresabschlusses und

Flhren des Verzeichnisses der Freistellungsbescheinigung nach § 48b EStG

— ANLAGENBUCHHALTUNG
Prifung, Kontierung, Buchung von Investitionsrechnungen und Sonderposten,

— WEITERE AUFGABEN
Verwaltung stadtebaulicher Sondervermdgen in Bezug auf Planung, Verbuchung und Jahresabschluss
Gestaltung und sténdige Fortschreibung des Vertragskatasters

UNSER ANFORDERUNGSPROFIL

Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r bzw. einen erfolgreich absolvierten Angestelltenlehrgang | oder
eine forderliche kaufmannische Ausbildung inkl. Fortbildung als Finanzbuchhalter/in

Moglichst mehrjahrige und einschlagige Berufserfahrung im Bereich Finanzwirtschaft/ Finanzbuchhaltung
strukturierte Arbeitsweise und hohe Einsatzbereitschaft

IHRE BERWERBUNG

lhre aussagefahige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 26.07.2024 mit dem Vermerk
LStellenausschreibung GBH/ Finanzbuchhaltung" an:

Stadt Grevesmuhlen
Haupt- und Ordnungsamt/ Personal
Frau StralBburger personlich
Rathausplatz 1
23936 Grevesmiihlen

oder per E-Mail unter personal@arevesmuehlen.de.

Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt.

Nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden die Daten nach den Bestimmungen des Datenschutzes
vernichtet. Mit der Bewerbung verbundene Kosten kdnnen leider nicht erstattet werden.

Stadt Grevesmiuhlen, den 09.07.2024
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