
Stand 06/2026 

 

Haben Sie an alles gedacht? 

Checkliste des Bürgerbüros für Bürger/innen 

Ummelden, Anmelden, Abmelden 

Einzug zur Miete oder zu jemandem mit bestehendem Mietvertrag 

✓ Personalausweis und (wenn vorhanden) Reisepass 

✓ Wohnungsgeberbescheinigung 

➢ Diese Bescheinigung erhalten Sie von Ihrem Wohnungsgeber bzw. Vermieter.  
Einen entsprechenden Vordruck finden Sie im Internet auf der Webseite der Stadt 
Grevesmühlen oder im Bürgerbüro (im Wartebereich: Box unter der grünen Tafel) 

 
Einzug ins Eigenheim 

 
✓ Personalausweis und (wenn vorhanden) Reisepass 
✓ Eigentümernachweis oder Eigentümererklärung 

 
➢ Einen entsprechenden Vordruck bekommen Sie im Internet auf der Webseite der Stadt 

Grevesmühlen oder bei den Sacharbeiterinnen im Bürgerbüro. 
 

Personalausweis und Reisepass 
 

✓ ein aktuelles digitales Lichtbild mit QR-Code (erhältlich bei einem zertifizierten externen 
Fotodienstleister) 

✓ zuletzt ausgestellte Personenstandsurkunde 
(Geburts- bzw. Eheurkunde)  

 
Kosten: 

▪ vorläufiger Personalausweis:   10,00 Euro 
▪ Personalausweis:     46,00 Euro (ab 24 Jahre) bzw. 27,60 Euro (unter 24 Jahre) 
▪ Reisepass:    70,00 Euro (ab 24 Jahre) bzw. 37,50 Euro (unter 24 Jahre) 
▪ Express-Reisepass:    32,00 Euro Aufschlag auf die normalen Reisepasskosten 

 

Dokumente für Kinder und Jugendliche 
 

✓ mindestens ein sorgeberechtigtes Elternteil 
✓ das Kind 

✓ ein aktuelles digitales Lichtbild mit QR-Code (erhältlich bei einem zertifizierten externen 
Fotodienstleister) 

✓ Geburtsurkunde  
✓ Zustimmungserklärung des zweiten sorgeberechtigten Elternteils oder bei Alleinsorge das 

Negativattest vom Jugendamt (aktuell) 
 



Stand 06/2026 

Ausnahme: Jugendliche, die das 16. Lebensjahr vollendet haben, können einen Personalausweis 
bzw. vorläufigen Personalausweis ohne Zustimmung der Eltern beantragen. 
 
Kosten:  

▪ Personalausweis       27,60 Euro 
▪ Reisepass       37,50 Euro 
▪ vorläufiger Personalausweis     10,00 Euro 

 

Führungszeugnis- und Gewerbezentralregisterauskuft 
 
Kosten: 

▪ einfaches Führungszeugnis     13,00 Euro 
▪ erweitertes Führungszeugnis     13,00 Euro 

(nur unter Vorlage eines entsprechenden Nachweises) 
 

➢ Wird das Führungszeugnis von einer Behörde verlangt, ist das 
entsprechende Schreiben vorzulegen. 
 

▪ Gewerbezentralregisterauskunft    13,00 Euro 
 

Beglaubigte Kopien von Zeugnissen, Urkunden usw. 
 

✓ Vorlage des Originalzeugnisses, Originalurkunde usw. 
 
Kosten:  
▪ Beglaubigung von Dokumenten, Urkunden usw.  27,00 Euro 
▪ Beglaubigung Unterschrift/Ausweis    27,00 Euro 

 
Nicht beglaubigt werden: 

➢ Personenstandsurkunden (Geburtsurkunden, Heiratsurkunden, Sterbeurkunden) 
➢ Dokumente, die vom Amtsgericht ausgestellt wurden (z. B. Erbscheine) 

 

Untersuchungsberechtigungsscheine für Jugendliche unter 18 Jahren 
 

✓ Mindestens ein sorgeberechtigtes Elternteil 
✓ Jugendliche/r  
✓ Personalausweise oder Reisepässe  

 

Hinweise: 
Alle Kosten/Gebühren sind gleich im Bürgerbüro zu entrichten (wahlweise in 
bar oder mit EC-Karte) 
 
Termine außerhalb der Sprechzeiten sind möglich. Hierzu bitten wir um vorherige telefonische 
Vereinbarung unter: 03881/723-150, -151, -152.  
 
Weitere Informationen finden Sie unter: www.grevesmuehlen.de 

http://www.grevesmuehlen.de/

